ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
MUNICIPIO DE BONITO
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:
1.1.Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
continuados de limpeza, conservacao e higienizacdo das dependéncias do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Bonito/MS-
IPSMB.
1.2.Natureza:
(X) Natureza Comum
() Natureza Especial

Perspectiva Futura
Iltem Descritivos Und Qtde.
Med
Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos
1 continuados de limpeza, conservacdo e higienizacdo das Més 12
dependéncias do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais de Bonito/MS-IPSMB.
1.3.Descricdo do imovel e area de execugéo:
Local )
Area
Item Descritivos construida
M2

Saldo comercial composto por 02 (duas) salas delimitadas por
1 divisérias internas e 03 (trés) banheiros, localizado na Rua Luiz da
Costa Leite n°® 1763, Centro, Bonito/MS, CEP 79290-000, com area
construida total de 134,40 m2.

134,40

Total metragem quadrada 134,40

1.4.0s servigos desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n.° 14 de 02 de fevereiro de 2024.

1.5.0s servicos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
elementos constantes no Estudo Técnico Preliminar.

2. VIGENCIA DO CONTRATO OU DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da
publicacdo do contrato no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP),
podendo ser prorrogado de acordo com o art.107 da lei n° 14.133 de 2021.

3. DO LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

3.1.0s servicos serdo executados diariamente nas dependéncias do IPSMB,
apos emissdo da Ordem de Servico.

3.2.Caso nao seja possivel a prestacdo de servico na data assinalada, a empresa
deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situactes de caso fortuito e forca maior.

4. DA GARANTIA

4.1.0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)
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4.2.A Contratada devera garantir a qualidade da prestacdo dos servicos de
limpeza, obrigando-se a refazer, as suas expensas, qualquer tarefa que seja
executada em desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia
ou que apresente imperfeicbes técnicas, no prazo maximo de 1 horas apos a
notificacao.

4.3.A existéncia de garantia legal ou contratual ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por danos causados a Administracdo ou a terceiros, conforme
previsto no art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
5.1.A contratacédo de servico de limpeza justifica-se pela necessidade premente
de manter as instalagfes do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais de Bonito (IPSMB) em condicbes adequadas de higiene,
salubridade e organizagdo. A limpeza ndo é apenas uma questao estética,
mas uma condi¢do indispenséavel para:

5.1.1. Preservacdo do Patrimbnio Publico: A manutencdo constante evita a
deterioragdo precoce de pisos, méveis e equipamentos.

5.1.2. Salde Ocupacional: Garantir um ambiente de trabalho saudavel para os
servidores e prevenir a propagacao de agentes patogénicos.

5.1.3. Atendimento ao Cidadao: Oferecer um ambiente digno e higienizado para os
segurados e beneficiarios que buscam o Instituto.

5.2.Da Eficiéncia e Especializacao

5.2.1. Considerando que a atividade-fim do IPSMB é a gestdo previdenciaria, a
execucdo direta dos servicos de limpeza por servidores proprios mostra-se
antiecondmica e ineficiente. A contratagcdo permite que o Instituto foque em suas
atribuicées finalisticas, enquanto transfere a execucdo material para empresa
interessada no certame.

5.3.Da Continuidade do Servico

5.3.1. Os servicos de limpeza sao classificados como servicos comuns e continuos,
conforme o Art. 6°, inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que sua interrupcao
compromete o funcionamento das atividades administrativas e o atendimento ao
publico, justificando uma contratacdo que assegure a rotina diaria, semanal e mensal
detalhada neste documento.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
6.1.A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos continuos de limpeza, conservagdo, higienizacdo e
asseio, com vistas a manter as dependéncias do Instituto de Previdéncia dos
Servidores PuUblicos Municipais de Bonito - MS (IPSMB) em condi¢cbes
adequadas de uso, higiene e salubridade.
6.2. A solucdo abrange, de forma integrada:

6.2.1. Execucédo dos servigos: Execucao dos servicos por profissionais capacitados,
sob inteira responsabilidade técnica, administrativa e trabalhista da Contratada.

6.2.2. Metodologia de Execucdo: Aplicacdo de rotinas de limpeza com frequéncias
estabelecidas (diaria, semanal e mensal), priorizando a preservagdo do patrimdnio
publico e a eficiéncia operacional.
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6.2.3. Gestao de Insumos: Utilizacdo racional dos materiais de limpeza e utensilios
(baldes, vassouras, panos, etc.) que serdo fornecidos pelo IPSMB, cabendo a
Contratada sua correta utilizacdo, guarda e conservacdo, de forma a evitar
desperdicios.

6.2.4. Sustentabilidade Ambiental: Adocdo de praticas de economia de recursos
hidricos, sendo expressamente vedado o0 uso de mangueiras ou lavagens
desnecessérias com agua potavel, priorizando a limpeza a seco ou com panos umidos,
conforme diretrizes de responsabilidade ambiental.

6.2.5. Supervisdo e Controle: A Contratada devera realizar o monitoramento
constante da qualidade dos servigos, assegurando que todas as &reas (internas e
externas) permanecam isentas de detritos e contaminantes durante todo o horario de
expediente.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1.Copia de documento oficial de identificagdo pessoal do representante apto.

7.2.A empresa devera apresentar as seguintes documentag¢des conforme Decreto
n° 2, de 8 de janeiro de 2026;

7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor;

7.4.Copia de documento oficial de identificacdo pessoal do representante apto,
quando elegivel.

7.5.Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

7.6.Certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que
comprove a regularidade fiscal do licitante referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados.

7.7.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de
Débitos, ou positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais), emitido
pelo 6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do
proponente ou apresentacdo da Certiddo de ndo contribuinte, na forma da
Lei, que comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto
sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, quando o objeto se referir a
servigos ou obras de engenharia.

7.8.Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

7.9. Regularidade perante a Justica do Trabalho.

7.10. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal, mediante Declaracdo (de Menor) devidamente assinada pelo
representante legal da empresa.

7.11. O cumprimento do disposto no inciso XVI do art. 92 da Lei Federal
14.133/2021, mediante Declaracdo (de habilitacdo) devidamente assinada
pelo representante legal da empresa.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1.0s servicos serdo executados diariamente conforme item 8.3.1 nas
dependéncias do IPSMB, ap6s emissao da Ordem de Servigo.
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8.2. Caso néao seja possivel a prestacao de servico na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagfes de caso
fortuito e forca maior.
8.3. Das atividades
8.3.1. As atividades deverdo ser prestadas durante o expediente do Instituto de
Servidores Publicos Municipais.
8.4. Utilizac&o de Agua
8.4.1. A limpeza dos pisos pavimentados serd realizada prioritariamente por meio de
varredura e recolhimento de detritos, ou por meio da utilizacdo de baldes, panos
molhados ou escovao, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel,
exceto em caso que se confirme material contagioso ou outros que tragam danos a
saude;
8.5. Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
8.5.1. Diariamente
8.5.1.1. Lavar os pisos dos sanitérios, realizando a remocao de sujidades e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condigfes de higienizagédo
durante todo o horério previsto de uso;

8.5.1.2. Lavar as pias, mantendo-as em adequadas condi¢cfes de higienizacéo;
8.5.1.3. Efetuar a reposi¢cdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

8.5.1.4. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em locais
indicados pelo Contratante;

8.5.1.5. Remover com pano Umido o p6 de mesas, telefones, armarios,

arquivos, prateleiras, bem como dos moveis existentes, dos aparelhos elétricos e
dos extintores de incéndio;

8.5.1.6. Sempre que possivel utilizar apenas pano umido para a limpeza dos
moveis;
8.5.1.7. Varrer pisos internos e calcada externa, removendo os detritos e
folhas acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo
Contratante;
8.5.1.8. Remover manchas e lustrar os pisos;
8.5.1.9. Passar pano Umido e polir os pisos ceramicos e similares;
8.5.1.10. Limpar/ remover o p6 de capachos e/ou tapetes;
8.5.1.11. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

8.5.2. Semanalmente
8.5.2.1. Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios mantendo-os
em adequadas condi¢des de higienizacao;
8.5.2.2. Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
8.5.2.3. Limpar divisérias, portas, barras, corrimdes e batentes;
8.5.2.4. Limpar as forracdes dos assentos e poltronas;
8.5.2.5. Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros,
sifdes, fechaduras;
8.5.2.6. Limpar telefones, e equipamentos similares utilizando pano levemente
umedecido, evitando contato com partes sensiveis dos aparelhos.
8.5.2.7. Retirar o po e residuos dos quadros em geral;
8.5.2.8. Executar demais servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

8.5.3. Mensalmente
8.5.3.1. Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;
8.5.3.2. Remover o po e residuos de cortinas, persianas e similares;
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8.5.3.3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO
OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA

9.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

9.2.As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.3.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.4.Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou
entidade poderd convocar o0 representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagBes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.5. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelo respectivo substituto (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117 caput
e Decreto Municipal n° 115 de 16 de abril de 2026 legalmente designados.

9.6.0 fiscal do contrato, ou seu respectivo substituto, acompanhara a execucao
do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
conforme o decreto n° 115 de 16 de abril de 2026.

10. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

10.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

10.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizag&o do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2
(dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento equivalente pela Administracao, apés a
verificacdo da qualidade e regularidade da execucdo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

10.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

10.1.5. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢éo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo de despesa,
ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.1.6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pelos servicos e pela perfeita execug¢do do contrato.
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10.2 DO PAGAMENTO
10.2.1 O pagamento serd no prazo estabelecido no Decreto n° 232, de 11 de julho
de 2025, mediante apresentacdo da Nota Fiscal ou documento equivalente,
devidamente atestada, juntamente das certidbes de regularidade fiscal em plena
validade, previstas na Lei 14.133/2021
10.2.2 A Contratada devera obrigatoriamente encaminhar os seguintes documentos
quando da entrega:
10.2.2.1 Nota Fiscal ou documento equivalente referente aos servicos
efetivamente executados no periodo;
10.2.2.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
10.2.2.3 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
10.2.2.4 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
10.2.3 A falta de um dos documentos dispostos na Lei Federal n°® 14.133/2021 e
suas alteracOes, impedira a liquidagédo e pagamento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratagcéo

direta, por dispensa de licitagdo, com critério de julgamento pelo menor preco,
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado

publico apenas e imediatamente ap0s o julgamento das propostas.

12.2. A administracdo opta por ndo divulgar os valores referenciais. O sigilo

do valor de referéncia € um auxiliar util a Administragdo na busca pela
proposta mais vantajosa, visto que, a depender da concorréncia existente em
razdo do objeto, eventual divulgacdo poderia fazer o licitante se restringir a
obedecer ao limite estabelecido, afastando eventual negociacdo efetivamente
proveitosa. Assim, a ansia em maximizar a obtengdo de oferta mais
proveitosa justifica, por si s6, que a informacéo fique restrita aos autos do
processo administrativo, em anexo complementar, conforme possibilita o art.
24 da Lei 14.133/2021.

12.3. Destarte, a divulgacdo do orcamento pode comprometer uma das

finalidades do procedimento licitatorio, a selecdo da proposta mais vantajosa,
de modo que a avaliagdo dos principios administrativos incutidos no certame
de faca necessaria, em especial quando de eventual requerimento de
divulgacéo.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio deste
exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

13.1.1. Unidade orcamentéaria: Instituto Previdenciario dos Servidores Publicos
Municipais

13.1.2. Fonte: 1.802.0000

13.1.3. Ficha: 301

13.1.4. Funcional: 09 272 0112 2009 0000 Administracdo da Previdéncia Propria;
13.1.5. 33.90.39.99 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
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